Checklist schrijfvaardigheid
(gebaseerd op de Schrijfwijzer opleiding Logopedie, 2012)

Criterium | Voldaan? | Feedback en feedforward

Inhoud en opbouw

1. Bevat het document een titel
waaruit duidelijk blijkt waar het
over gaat?

2. s het titelblad volledig volgens de
eisen van de Schrijfwijzer?

3. Is de tekst logisch opgebouwd:
bevat het een inleiding-kern-
conclusie?

4. Past de formulering bij de
tekstsoort: bondig en concreet,
levendig en samenhangend,
zakelijk-neutraal?

5. Worden kernbegrippen voldoende
duidelijk gedefinieerd?

6. Is op correcte wijze geciteerd en
consequent naar bronnen
verwezen volgens APA?

7. Worden de bronnen die in de
tekst staan vermeld, ook in de
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literatuurlijst vermeld, en
andersom?

8. Isrekening gehouden met
eventuele specifieke criteria die
door de docent zijn
geformuleerd?

Opbouw, lay-out en spelling

9. Iser gehouden aan het
voorgeschreven aantal pagina’s of
aantal woorden?

10. Voldoen lettertype en uitlijning
aan de gestelde eisen? (leesbaar
lettertype grootte 10, 11 of 12 en
uitlijning links met een marge van
2,5cm)

11. Klopt de nummering van de
pagina’s, tabellen, hoofdstukken,
paragrafen en van de eventuele
voetnoten?

12. Zijn tabellen en figuren duidelijk,
volledig en voorzien van een titel
en eventuele bronvermelding?

13. Is de inhoudsopgave, indien
aanwezig, volledig en wordt er
naar de juiste pagina’s verwezen?

14. Is de spelling, inclusief
werkwoordspelling, consequent

Checklist schrijfvaardigheid, samengesteld door van den Heuij, K.M.L. & Sloot, P.H., opleiding Logopedie, 2020



en correct volgens ‘het Groene
Boekje’ (Nederlandse Taalunie,
2015)?

15. Worden leestekens correct
gebruikt?

16. Zijn alle bijlagen toegevoegd en
genummerd? Wordt in de tekst
naar de bijlagen verwezen?
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